Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP.

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canalesdisponibls de atencion
Tipo de beneciaros o usuarios del I
Horaro de atencién l pibico = (Detaarsi e por ventanila ofici, Servclo Automatitado Nimero de ciudadanos/ciudadanas que
= s et BT = o . = e e o i sessermtsncetinme | st iriin
obtencion delsenvicol. obtienen) Juridicas, NG, Personal Meéico) g g g e
teéfono
insitucion)
1. Cédula de ciudadania.
Rectfacion n ol sstem] 2 Corcado no sdeudar | 00N e o reuiics 2
. . torse ner o evision en la Base de datos - o
rowe [Rectificadn de datos delaalfanumérico catastral de nombres ) 1. Presentarse personaimente Nuniciplo catastral 3 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadanta en general Coordinacion de Avalios y Catastros | O 4€ 12 Coordinacitn de si 50 0 100%
propiedad (nombres y apellidos)  |apelldos del propietario, conforme| 2. Portar cédula de ciudadania. 3. Copia de escritura P v an : Avalios y Catastros
adocumentos habiltantes. 4. Certificado de Propiedad emitido
Entrega de una ficha catastral.
por el Registro de Ia Propiedad *.
1. Cédula de ciudadania. 1 Obtencion del "
Rectificacion del nimero de cédula 2. Certificado o adeudar ai  O0rencion delos reauisitos.
Rectificacion  de  datos de 2. Revision en la base de datos X
y i de ciudadania, passporte /o RUC; 1. Presentarse personalmente Municipio . s . Oficina de Ia Coordinacién de
2.0MC  |propiedad (nimero de cédula de catastral, 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Coordinacien de Avalios y Catastros ° si s0 & 100%
en funcion de los documentos de|2. Portar cédula de ciudadania. 3. Copla de escrtura Avalos y Catastros
ciudadania) 3. Rectificacion de datos
soporte. 4. Certficado de Propiedad emitido > Fect oo AN
por el Registro de Ia Propiedad *. &
1. Cédula de ciudadani
o eucar o] - OBtencion de los requisitos 2
Rectificacion de los datos de Ia Revision en la Base de datos
Rectificacion  de  datos de | 1. resentarse personalment Municip Oficina de la Coordinacién
3omc |Rectlicacon de daos 9 Blescriwra en funcion de los|) oo o e, catastral 3 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadanta en general Coordinacien de Avalos y Catastros fcina cie 12 Coordinacon de si 0 30 85%
propiedad (datos de escrtura) |5 o ol 2. ortar cédula de ciudadania. 3. Copia de esertura, P v an : Avalos y Catastros
P 4. Centficado de Propiedad emitido f°r %0 €8 B0%
por el Registro de Ia Propiedad +, | ""¢6 4¢ U@ ficha catastral.
1. Cédula de ciudadania.
Rectacion de los dotos el 2 Corttcado no sdeudar o ¥ OBnEndelosrequstos. |
wowc |Recticaion dedatos de 1a|inmueble, referente al frente del| 1. Presentarse personalmene. Municiio, S o 073001630 i medit Clodadont , Coontinacion de Avaios y Catast Oficina de Ia Coordinacién de 5 . o o
propiedad (frente del lote) predio, en base a los documentos 2. Portar cédula de ciudadania. 3. Copia de escritura. & v Avaldos y Catastros
3. Rectificacion de datos
habilitantes. 4. Certficado de Propiedad emiido > Fect oo e AR
por el Registro de la Propiedad *. i
ula de ciudadani
 Coula e daaN dar | Obtencon de los requisics.
cectiicacion de datos e 1a|S¢ recfica datos delbien inmueble| L eycado, no. 2deuar 3y evision en 1a base de datos
s.omc | Rectifcecion de acuerdo 3 documentos| ! Presentarse personalmen niciple catastral, 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Coordinacién de Avalios y Catastros | Coordinacian de Avaliosy Catastros si o a0 85
propiedad (tipo de propietario) 2. ortar cédula de ciudadania. 3. Copia de esertura,
habllitantes 3. Rectificacion de datos
4. Certificado de Propiedad emitido
4. Entrega de una ficha catastral,
por el Registro de Ia Propiedad *.
1. Cédula de ciudadania.
e deudara)|1- Obtencion de o requisitos.
Rectificacion de datos de la Rectifcacin de datos de ubicacn| et  erifcado. mo. 2deudor 2l evision en 1a base de datos Oficina e I Coordinacion
6.0MC |propiedad (direccion - nomenclatura [ del bien inmueble, de acuerdo al " : P catastral. 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadanta en general Coordinacion de Avalos y Catastros " si 2 20 95%
i e e 2. Portar cédula de ciudadania. 3. Copla de escritura e acion de datos Avalos y Catastros
4. Certficado de Propiedad emitido 3 foe oo e
por el Reistro de la Propiedad *. © .
1. Cédula de ciudadania.
Se ingresa, actualiza o egresa la e deudara)|1- Obtencin e o requisitos.
Rectificacion  de  datos de S - et  erifcado. o, 2deudor ) evision en 1a base de datos Oficina e I Coordinacion
7.0MC  |propiedad (posesion efectiva -|datos de co-propiedad del bien| " ; P catastral. 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Coordinacién de Avaliios y Catastros " si 10 10 95%
2. Portar cédula de ciudadania. 3. Copla de escritura ) Avalios y Catastros
herederos) inmueble, de acuerdo a documentos e e edad emitigo | Rectfcacion de datos.
ertficado de Propiedad emitido)
habilitantes. 4. Entrega de una ficha catastral.
por el Registro de la Propiedad *. ©
1. Cédula de ciudadania.
et de doos de B[ IEER o womacn| . 2 Cetfado o sdeudr a1 Obtencéndelosreuitcs. ot
correspondiente a los datos de co- 1. Presentarse personalmente. unicipio. evision en la base de datos . X . icina de la Coordinacién de
8DMC  |propiedad (derechos y acciones - 07:30216:30 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Coordinacion de Avaldos y Catastros si 10 10 95%
propledad (derechos emton) | |Propiedad del bien inmueble, de 2 Portarcédula de ciudadania. 3. Copi de ecrtura. catastral & v Avalos y Catastros
& Prop acuerdo a documentos habilitantes. 4. Certificado de Propiedad emitido 3. Rectfcacion de datos.
por el Registro de la Propiedad *.
Revision, ~ andliss, rati §
actualizacién de la determinacion| 1. Presentar un oficio en fa Alcalaa | - C40112 de cludadar
, 2. Certificado o adeudar a1 Obtencion de los requisitos
del avaldo de un bien inmueble|presentarse personalmente con laf o T o Oficina de a Coordinacién d
8.DMC | Revisién de avalo (bloques constructivos, uso, tipo de copia del documento con el sello de[ 1<% 1 e e datos 07:30216:30 Gratuito 5 dias laborables Ciudadania en general Coordinacién de Avaliios y Catastros O ionn cotaros si 20 20 85%
e N , opia de Ia escritura, catastral waldos y Catastros
unidad, drea y afo de construccion; recepcion.
AVAS urbanas y rurles; clases de|2. Portar cédula de iudadania, | C4TII040 de Bropiedad emido) 3. Inspeccion del predio
terra en predio rustico). porelfies P
1. Cédula de ciudadania. 1. Obtencién de los requisitos.
1. Presentar un oficio en la Alcaldia
se ngress I informacion| " e e ¥]2. certficado no  ageudar aif2. Revision en 1a base de datos
Jo.omc |Rectificacion dedatos de laf correspondiente 3 los datos de| P "SR PerorAmenS € A unicipi. catastral. 073021630 — Inmediat Cludadant " coord e Avaliosy Catast Oficina de la Coordinacién de S 0 © o5
propiedad (duplicaciones) copropiedad del bien inmucble, de[ %' 4° 3. Copia de escritura Emitir un informe técnico a Ia & v Avalios y Catastros
v s documentos e [P0 .. Caniicad o Propecad s Dvecon  Fnanciors a5
por el Registro de la Propiedad *. | respectiva baja de la lave Catastra,
1. Cédula de ciudadania
1. Presentar un oficio en la Alcaldia
previ sntis correspondent, s 15 o n 0 Mty ot s a1 obancion oo st
fural a urban 2a I recta del i 2. Revision en | icina de la Coordinacién
11.omc | Comble de catastro urala urbano o actuala a ubiacién correcta el et gocumento con el sello de| 1P evision en la base de datos| 07:30216:30 Gratuito 5 dias Ciudadania en general Goordinacidn de Avaliosy Catastros | 062 4@ 12 Coordinacién de si 50 s0 95%
viceversa inmueble, sea en el drea urbana of o> 1°' 3. Copia de escritura catastral Avalos y Catastros
ural, ol de ciudadania, |1 Certificado de Propiedad emitido|3. Inspeccion en campo,
por el Registro de Ia Propiedad *.
1. Cédula de ciudada
1. Informe de Ia Registradora de la|2. Certiicado o  adeudar all 1. Obtencion de los requisitos.
Se genera el predio del bien 11O e 8 Regeuadird de | S e st Oficina de s Coordinacion d
12.0MC [ Ingreso de adjudicaciones inmueble omitido, de acuerdo al\Torc 0 ¥ 073021630 Gratito Inmediato Ciudadanta en general Coordinacién de Avalos y Catastros si 15 15 100%
et Tt antes Loreto. 3. Copia de escritura (ingreso) en la base de datos Avalos y Catastros
2. Copiade laescriturapiblica. 4. Certifiado de Propledad emitido| catastral,
por el Registro de Ia Propiedad *.
+ Predios urbanos en
unipropiedad 15 dias
Iaborables.
1. Obtencion de os requisitos. + Predios urbanos en
ingreso  de fraccionamiento, Se genera el predio del bien 1. Resolucién de Concejo.
1. Recepcion del expediente de 2. Generacién de la clav ol ropiedad horizontal 30 di ficina de la Coordinacion
120G [wbaniacin bario il fccondofomico, ae| eI Gl expedene e ol s 2 Goneraion do o ove @Al 30,1630 Gouto[PrOP OO s engenra | cooninacin de vy Ctpros | O3 deloCoordnacin de s o © o0
urbanizacion o fraccionamiento. ngreso) en la base de datos aborables valiosy Catastros
rdo a documentos habilitant 3. Expediente en reg
acuerdo a documentos habilitantes. pediente en regla, catastral + predios rurales 30 dias
Iaborables
« Barrio de interés social 60
dias Iaborables.
1. Cédula de identidad
Acwalizacien  de datos 2. Certificado o adeudar a1, Obtencion de los requisitos.
Actualizacion o rectificacion de| correspondientes a éreas de terreno, | 1. Presentarse personalmente. Muicipio 2. Revision en a base de datos } Oficina de Ia Coordinacién de
14.0MC 073021630 Gratuito Inmediato Ciudadanta en general Coordinacien de Avalos y Catastros si 15 15 0%
datos de terreno (drea e terreno) [de  acuerdo  a  documentos 2. Portar cédula de ciudadania 3. Copia de escritura catastral, & v Avalios y Catastros
habilitantes. 4. Certificado de Propiedad emitido 3. Rectficacién de datos.
por el Registro de la Propiedad *.
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Tiposde canlesdisporblesde atencidn
Tipo de beneciaros o usuarios del Gt
Horariode tencien l piblco st (Detllasiespor ventanil oficia, Servclo Automatitado Nimero de ciudadancs/cludodanas que
o R ardo ST = o y Soen e e (i) e lseidoenliine | Lo s stseca
obtencion dl senvicol. obtienen) Juridicas, ONG, Personal isico) g g g P
teéfono
insiucion)
1. Cédula de ciudadania
1
Y ericado. o adeudar ) gbtencién de los requisios.
ncusiscnoretcaionde  [soscusimosgresainormacn | o e, L o e gegatos St g s oo e
15.0MC | datos de terreno por unficacion de | correspondiente a osdatos delbien |1~ 71°2" 136 PErsOnaIments s catastral 073021630 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Coordinacion de Avaldos y Catastros | 141 € 12 Coordne si 15 15 as%
lotes inmueble. 3. Rectficacion y unifcacion de v
4. Planimetra aprobada por la "2
Coordinacién Planificacion|”
Urbana y Rural
1. Cédula de ciudadania.
L informe e inscripcién de la|2. Certificado o  adeudar al
e ngesy st o | 1O € st de o2 ce 3. Otancondelo requitor
” jedad | Municipi
o prescrpci i i [ 1 bien n e ién
16.omc |G prescpon aduistie el coresponiene o dtos el ben) DG ot otenceuer, (2 FOVSOn en o bose e dbes| g1 anuito medisto ERWRASTR S p—— i 5 s s -
itenten 2. Orden de amparo posesorio dell4. Informe e Inscrpcion de la| TS v
g Juez competente. Registradora de la Propiedad y peidny v .
Mercantilde Loreto.
1. Obtencién de los requisitos
Actualizacien o rectifcacion deSe ingresa, actualiza o egresa la| 1. Recepcién del expediente de la| 1. Resolucion de Concefo. 2. Revisién en a base de datos " redio ubane 8 diog ot de s Coordinacén d.
17.0MC | datos de terreno a para catastral 07301630 Gratuito . Ciudadania en general Coordinacién de Avalios y Catastros " si 10 10 as%
s « predio rural 15 dias Avaldosy Catastros
parcelari). datos delbien inmucble. parcelaria 3. Expediente en regla 3. Registro y generacian de claves e
catastrales
1. Copia de a solicitud con fecha de
ingreso en Ia recepcién de Alcaldia. | 1. Obtencién de los requisitos.
Se ingresa, actualiza o egresa la|1. Ingresar una solictud en la|2. Copia de cédula de ciudadania,|2. Revision en la base de datos + Predio urbano & dias
ctualzacion o rectificaci Jeta de votacion & e fcn rdinaci
18.omc  [Actualizacion o rectifiacion de papeleta de votacidn y /o pasaporte | catasral 07:30216:30 Gratuito {aborables. . Ciudadania en general Coordinacién de Avalitosy Catastros | 012 d¢ 2 Coordinacitn de si 0 0 85%
de construccion correspondiente a los datos de Ia|2. Presentarse personalmente. [0 RUC. 3. Inspeccion en campo, + Predio rral 15 dias Avaldosy Catastros
construccion del bien inmueble. 3. Portarcédula de ciudadania. |3, Copla de a escritura publica. 3. Rectifcacion del drea de Iaborables.
4. Certfiado de Registro de Ia| construccidn
Propieda
1. Copia de a solicitud con fecha de
ingreso en Ia recepcién de Alcaldia. | 1. Obtencién de los requisitos.
Se ingresa, actualiza o egresa la|1. Ingresar una solicitud en la|2. Copia de cédula de ciudadania,[2. Revision en la Base de datos + Predio urbano & dias
ctualizacion o rectifcac informaci cnica| Alcald Jeta de votacion & e cn rdinaci
1o.omc | Actwalizacin o rectificacion formacion téenica| Alcaldia papeleta de votacidn y /o pasaporte | catastral. 07305 1630 Sratuito Iaborables. ) Cudadaniaen gonera Coordinacon de Avalios yCoastros | O3 de 1 Coordiacion e S s . o
de tipo de unidad constructiva | correspondiente a los datos de la|2. Presentarse personalmente. [0 RUC 3. Inspeccion en campo, + Predio rral 15 dias Avaldosy Catastros
construcein del bien inmueble. |3, Portarcédula de ciudadania. |3, Copia de a escritura piblica. Rectficacion de la Unidad, Iaborables.
4. Certfiado de Registro de Ia|constructiva
Propieda
1. Copia de la solicitud con fecha de
ingreso en Iarecepcién de Alcaldia. | 1. Obtencién de los requisitos
st deadon qe5e nBresa, actualiza o cgresa la| 1. Ingresar una sofctud en 2. Copia de cédula de ciudadania,(2. Revision en la Base de datos + Predio urbano 8 dias
2.0 |sne B o |nformacion técnicaalcalda, papeleta de votacion y /o pasaporte [ catastral. 07305 1630 Sratuito Iaborables. ) Cudadaniaen gonera Coordinacon de valios y Coastros | O3 e 1 Coordinacion e S . o .
o iticny correspondiente a los datos de Ia|2. Presentarse personalmente. [0 RUC, 3. Inspeccion en campo. + Predio rral 15 dias Avaldosy Catastros
construccidn del bien inmueble, |3, Portar cédula de ciudadania. | 3. Copla de a eseitura pibica Rectficacion de  blogues el Iaborables.
4. Centficado de Registro de Ia| construccion
Propieda
1. Copia de la solicitud con fecha de
ingreso en Iarecepcién de Alcaldia. | 1. Obtencién de los requisitos
Se ingresa, actualiza o egresa la|1. Ingresar una solicitud en la[2. Copia de cédula de ciudadania,[2. Revisién la base de datos + Predio urbano 8 dias
Jioe |Acwslizaden o recitcacion de papeleta de votacion y /o pasaporte | catastral. 07305 1630 Sratuito Iaborables. ) Cudadaniaen gonera Coordinacon de valios yCoastros | O3 e 3 Coordinacion e S . o oo
de construccion correspondiente 3 los datos de)2. Presentar personaimente. oRUC 3. Inspeccion en campo. + Predio rral 15 dias Avaldosy Catastros
construccidn del bien inmueble, |3, Portar cédula de ciudadania. | 3. Copla de a eseitura publica Rectfiacion de  blogues el Iaborables.
4. Certficado de registro de Ia| construccion
Propiedad
+ Predios urbanos _en
unipropiedad 15 dias
o e s doton e b | . 5T 13 Coorancion de 1. Otenconcelos requistos e
e ingresa los datos de las unidades| . ygca ion rbana y Rural con la1.  Planos  de  constructivos|2. Revisién en la base de datos aborables.
i} constructivas el bien inmueble, de| Predios  urbanos  en. . . ! Oficina de la Coordinacion de
22.0MC [ Ingreso de construceion respectiva aprobacion de los planos| aprobados. catastral 073021630 Gratuito ; Ciudadania en general Coordinacién de Avalios y Catastros " si 2 Ea 9%
scuerdo a documentos habiltantes| **Per™ 271" o de los dotales propiedad horizontal 30 dias Avaldosy Catastros
¢ inspecclan previa opia de los planos aprobados. constructivos Iaborables
2 Copia de losplanos aprobad truct « Predios rurales 30 dias
Iaborables.
1. Informe de Ia Coordinacién de
1. Obtencién de los requisitos
nfor loracion de ir Planif na y Rural para sul 1. I reas ver icina de la Coordinacion
23.0MC {forme defaant d dreas verds | 7108 8¢ vaorain e | lnfccin urban  Rural prs ) 1. Pnos sprobador o 03 O s o s s verdes yras| | 073091630 Grtito 20 Bboratls Cutriaengenerl | ooraadan de Avtos aasos | OPOnade o oordnasan de s 0 0 o0
altantes. respectiva valoracién  sreas en compensacion. valios y Catastros
en compensacion.
2. Copias de los planos aprobados. »
1. Copia de la soficitud con fecha de
ingreso en Iarecepeién de Alcaldia. | 1. Obtencién de los requisitos © Aectacén dectratora del
1 Ingresar una solicitud en la 2. Copia de cédula de ciudadania,[2. Revision en la base de datos
s . utiidad piblica, 15 dias X
Levantar  condicién  de técnica de la papeleta de votacion y/o pasaporte | catasral . " ! Oficina de a Coordinacion de
24.0MC 07:30a1630 Gratuito Iaborables. Ciudadania en general Coordinacién de Avalios y Catastros si 10 10 as%
afectado del pregio 2. Presentarse personalmente. [0 RUC 3. Inspeccion en campo, e il y otrs Avaldos y Catastros
3. Portar cédula de ciudadania. |3, Copia de l escritura piblica. |4, Determinacin de Ia condicién de e e aaLy ot
4. Cerifiado de Registro de Ia|predio afectado.
Propieda
i 1. Cédula de ciudadanis, papeleta de
Emision de ficha catastral que s 1. Recepcion de requisios. s ! §
: 1. presentarse personalmente. | votacion y/o pasaporte o RUC Coordinacién de Avalios Oficina de Ia Coordinacion de
25.0MC  [Ficha catastral contiene datos téenicos del bien| § V/o pasap 2. Revision y generacién de a Fichal 073021630 Gratuito Inmediato Ciudadania en general v si 35 3 100%
P 2. Portr cedula de cudadania. 2. Certifcado.de no adeudar a2~ " Catastros. Avaldosy Catastros
Municipi.
1. Pora instituciones piblicas, previa .
piblicas previaly  pecentacion e cédula de
presentacon de la solictud con| - Presentacon e ceoun e 1 Para Instituciones
fecha de ingreso en Ia Alcalda. v PP 1. Recepcion de requisios. Piblicas, GRATIS.
Emisicn delcertficado de tener oo " e es oA bt s o natural Oficina de a Coordinacion d
26.0MC [ Certficado Catastal o bienes raices. [bienes inmuebles en el Cantgn|> P22 Personas naturdles €|, eoryeayy ge no adeudar al| > EMISON de cortade pago. 073021630 ora personas naturales Inmediato Ciudadania en general Coordinacién de Avalitosy Catastros | 012 9¢ 2 Coordinacion de si 50 50 100%
s insttuciones  privadss  previa| r T 3. Revision y generacion del e insituciones privadas el Avaldosy Catastros
presentacion del Certfcado 10|} e ony (L ones| Cetficado Catastral o bienes races costo segin el Avalio del
adeudar al Municipio . adjuntar| > *°P g 1a Propiedad
piblicas y privadas.
requisitos
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d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

debe sequir
obtencion delservico).

obienen)

senvicio

Horario de atencion a piblico
(Detallar o diasde'a semana y
orarios)

Tipo de beneciarios o usuarios del

servicio

Tipos de canales disponibles de atencion
presencial

(Detallarsi s por ventanill, oficna,

brigads, pagina web, correo electrénico,

chat enlinea, contact center, cal center,
teléfono

institucien)

Servicio Automatizado
(sito)

Nimero de ciudadanos/ciudadanas que
accedieron al servicio en l itimo
riodo (mensua)

accedieron a servicio acumulativo

del senvicio

27.0MF

Certificaciones de pagos: fajas de|

Trémite  que o
siguientes instancias: Procuraduria:
facilidades de pago o para elaborar
la minuta  de
engjenacion  de
municipales.

impulsan las

como requisito para Ia concesin de

r[1. se presentara el oficio emitido
adjudicacion  o|por el Registro de la Propiedad
inmuebles | Mercantil del Cantén Loreto.

La Coordinacion de
Avalios y Catastros (Predios): para

atender  reclamos P
terreno, . eado por duplicacion
procuradura, - transferencia, otros|

ronimer titulos de crédito, pagos duplicados

poseer o no propiedades inmuebles,
para  continvar  con
judiciales  por
Transferencias:

diferentes  causas.

efectuados en otros cantones.

certficaciones  de|
pagos del 1 por mil y alcabalas|

Y otros reclamos por obligaciones|3. Una vez emitido, el pago
tributarias. Juzgados: certificados de| avalado por el Tesorero Municipal,

2.l oficio es analizado en el sistem:
los|de pagos para la emision del pag

.| posteriormente se entrega a traves
procesos| de la Unidad de Rentas el respectiv
comprobante de pago al interesado.

vl

interventr

1. Expediente completo del area de|Secretaria de la Direccién Financiera.

2. Copia de cédula de ciudadania y|2. La solicitud es analizada en el

Se presentard la solicitud en la|

de pagos para

» papeleta de votacion del
°|y/0 Contribuyent
3 Cople de

fajas de terreno)
a

| obre los que solcta certificacion.

Resolucion  de
adjudicacion (para certificacion de3. Una vez emitido el certificado es|

Copia de comprobantes de pago| posteriormente se entrega a través|

avalado por el Tesorero Municipal,

de la
Municipal

Secretarla de Tesoreria|

07:3021630

de Rentas segiin el célcu

metros
héctareas.

cuadrados

Se cancelars en la Unidad.

generado por el valor en

Coordinacion de Avaliios y Catastros

Oficina de la Coordinacion de
Avaldos y Catastros

28.0MC

inmuebles  (aplicacion  de

o plusvalia)

Transferencia de dominio de bienes|

impuestos de alcabala y, a a utilidad!

Declaracion e impuestos  de|
alcabalas y utilidad generados en la|
Transferencia de Dominio de bienes|
ubicados  en  la|
jurisdiccion  del  Cantén, las
obligaciones se cargaran al sistema)
de recaudaciones con SIG-AME, el
contribuyente pagar los tributos
continuars con el proceso  de|

inmuebles

escrituracion e inscripcion en el
Registro de a Propiedad.

1. Previa obtencion de la planimetria
del predio,
2. Compra de los formularios de!
declaracion para Ia iquidacion de!
impuestos a

Gominio en

la transferencia de

3. Traer la carpeta completa de con!
todos los requesitos solicitados en la
Coordinacién

Urbana y Rural

Planificacion

Requisitos Generales:
1 E impuesto

pagados.

liquidacién ~ de
transterencia de dominio, con firmal
y sello del notario, debidamente
lleno.
3. Copia de cédula y certficado de|
otacisn de los intervinientes.
4. Original y copia de la minuta con)
firma y sello del notario o escritura)
de transferencia de dominio; la|
minuta debera contener los valores|
de la transferencia.
Requisitos Adicionales, si el caso lo|
requiere:
1. Copia del poder especial o generall
en caso de comparecencia del
apoderados.
2. Copia de nombramiento vigente|
del representante legal en caso del
sociedades.
3. En caso de donaciones se podrd|
adjuntar el acta de insinuacion del
donacién.

En caso de restituciones
fiduciarias  serd  necesaria
presentacion de copia de escritural
de antecedentes, a fin de verificar si
existe 0 no derecho a exencion.
5 En caso de arrendamientol
mercanti, s necesario  la|
presentacién del contrato de leasing|
o la tabla de amortizacién, a fin de|
verificar i existe o no derecho a)
6. En caso de transferencias del
dominio realizadas por entidades de|
interés  sacial, s
documentard el nimero y fecha del
autorizacion  de la

solicitardy

Ordenanza
Municipal que otorga tal calficacién|
detallada en la documentacion.

7. En caso de transferencia del
dominio realizados por entidades de|
interés social el certificado de nol
poseer bienes, emitido por el
registro de la Propiedad, a fin del
determinar si existe o no derecho al
exencion;  debers encontrarse|
vigente al momento de realzar el
trémite de transferencia de dominio.

predial y 1a
contribucion especial de  mejoras|

2. Formulario de declaracién para la
impuestos 3 la

1. Recepcion del expediente.
2. Revision del formulario de
declaracién para a liquidacién de.
impuestos a a transferencia de
dominio.

3. Lienar el formulario de liquidacién
delimpuesto a la Utilidades en la

pra-vents
4. Se trasladara a la Unidad de
Rentas para su respectivo pago de
plusvalia y alcabalas.

07:30216:30

de Rentas, de acuerdo al
avaliio de Ia propiedad.

Se cancelard en la Unidad

juridicas, ONG, Personal Médico]
Io|
Inmediato Ciudadania en general
of
Inmediato Ciudadania en general

Coordinacién de Avaliios y Catastros

Oficina de la Coordinacién de
Avaldos y Catastros

29. DMPUR

Emision de linea de fabrica

Consiste en la colocacion  del
fisicos en el

solicitud  por escrito en  la

para determinar el drea del bien|
inmusble.

requisitos soliitados.

de  Planificacién
Urbana y Rural y presentar los|

El usuario debe realizar unal *

Toda la informacién  debe)
presentarse en 2 carpetas de cartén|
color amarillo (un original y unal
copia):

Bl usuario debe realizar unal
solicitud ~ por I
Coordinacion  de
Urbana y Rural.

2. Copia de cédula de ciudadana.

3. Pago del impuesto predial
actualizado (a la fecha).

4. Copia de la escritura,

5. Certificado de no adeudar al
Municipio.
Formulario  de.
regulacion urbana.

escrito en
Planificacion|

informe  de|

requisitos.
e

1. Recepcion de la solictud y demis|

2. Orden de trabajo de topografia
3. Informe de topografia

4. Entrega del documentoal usuario.

07:3021630

UsD 1,50

8 dias laborables

Ciudadania en general

Coordinacion de Planificacion
Urbana y Rural

Oficina de la Coordinacion de
Planificacion Urbana y Rural

No

100%

3ded
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Art.7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

L —
o e
e e Horario de atencién al pablico P e baneceriose evmrios ol i (Detallar si es por ventanilla, oficina, (e Nimero de ciudadanos/ciudadanas que
o, ) i (3T o ) Costo el brigada, pagina web, correo electrénico, fzade. ‘accedieron al servicio en el ltimo. o " “c
propis piniy 1 o . i eI O e e ot srdio i prymonn
‘obtencién del servicio). ‘obtienen) erenes juridicas, ONG, Personal Médico) chat enines, contact center, call center, e
o
P
Tods 1anformacon e
resetrseen 2 caretas de cari
color amarillo (un original y una
copia):
1. Rcepciondo sl y dems]
L 6 vario debe. e ung|1 © S debe. resiar unalreqistos
Consiste en Ia entrega fisica de|solicitud por escrito en la|S0lctud Por  escrito en la
Pl Coodinacon de onden d s de opogrt . .
30.0MPUR [panmer documentos donde se regitra ol Coodnacion  de - Panfcoctn| oy v, or0a1630 uso500 8 dias laborables ER——— Coornacon dedanifacion | ofin de Coodinacien de "o n » 100%
s ey s o s o ot v g YR e oot s nifcacn Urtanay sl
e st slados Do deckdlade il |
actualizado (a la fecha). 4. Entrega del documento al usuario. |
' Coiad st
5. Caritcado de o adeudar al
Wricio
A —
reglaon oo
Toda b intormacn  debe
presetarse n 2 crptaste cain
color verde (un original y una copia)
1 6 usario debe resar
wheud por srto n la
Coordinacidn  de  Planificacion | Recibe de documentacién.
Uiy e
: o |2 mopecin, coriumamente conte
2.Copia do chduls de Gudcars :
2 Coms gkl ciie |, ce G o sz s
cetarminr 1o facbiiond gl
actualizado (a la fecha). d s 5
1 El usuario debe realizar unala. Copia de la escritura permiso de construccion. £l dreatotal del terreno
Consiste en 1a entrega fisisca el solicitud  por escrito  en  la|5. Certificado de no adeudar all multiplicada por el uno
31.OMPUR permisodeconstrucion documento ave autorica o ) i ™ o0 ol waiciio 5 Resn de complmiento del ;0,163 iy esvior | | 8 s laborables E—— Cooranacin de Planfcacion | Oftin d s Coornacn de "o : 1 100%
por comsat na afcacon o un nomaséeics (M€ 2019 Urbanay Rural Planiaion Unbanay s
par consr Ubana v Rurl  orsentr (6. Formiaco de informede i por 250
‘ fcitad 5. Pago del permiso de construccion, (uso).
7. Formuao depermio. del ..\ cue e h disado forme
. " favorable.
& Formularo de sprobacin de
ino:
. Juego de planos arquitecnicos| - EMOOn del - permise - de
(hoja formato A1) construccion.
10, ego e plnos estuctures
(pasado de 120.00m2).
1. Formutara de NEC
P —
(AUTOCAD en cd).
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 05/11/2016
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DIRECCION DE PLANIFICACION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ING. JILMAR CAPELO
(CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: ilmar.capelo@Ioreto.qgob.ec
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIO! (06) 289-3221
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